WYTYCZNE
DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOW CYWILNOPRAWNYCH
W PRAKTYCE UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

UMOWA ZLECENIA (art. 734-751 k.c.)

Umowa zlecenia ma zastosowanie przy odptatnym lub nieodptatnym wykonywaniu wielu
rodzajow czynno$ci, w szczegolnosci tych, ktore nie zostaly uregulowane
w Kodeksie cywilnym jako odrgbny typ umowy (np. jako umowa sktadu w rozumieniu
tytutu XXX k.c., przewozu, komisu, spedycji itp.).

Przyjmujacy zlecenie zobowiazuje si¢ do dokonania okreslonej w umowie jednej
czynno$ci faktycznej lub prawnej, badZz powtarzajacych si¢ czynnosci faktycznych lub
prawnych, natomiast nie odpowiada za to, ze pozadany przez dajgcego zlecenie rezultat
zostanie osiggnigty (np. adwokat ,,za wygranie sprawy” czy lekarz ,,za wyleczenie™). Miarg
wykonania przyjetego w zleceniu zobowigzania jest zatem samodzielne staranne dziatanie,
a nie osiagnigcie $cisle oznaczonego rezultatu. Zleceniobiorca moze zatem odpowiadac
jedynie za niestaranne dziatanie.

Jezeli ani z umowy ani z okolicznosci nie wynika, ze przyjmujacy zlecenie zobowigzat si¢
wykona¢ je bez wynagrodzenia, to przyjmuje si¢, iz za wykonanie zlecenia przystuguje

wynagrodzenie (art. 735 81 k.c.).

Przyktady umoéw zlecenia:

— wygloszenie wyktadu poza obowigzkami pracowniczymi,
— prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych,

— nadzor inwestorski,

— posrednictwo przy sprzedazy,

— korekta tekstu,

— prowadzenie ksiggowosci,

— akwizycja,

— $wiadczenie czynno$ci ochroniarskich,

— przepisywanie tekstow (np. prac magisterskich),
— wykonanie koncertu,

— reklama towaru (np. kolportaz ulotek).

W przypadku umoéw zlecenia na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych zawieranych
z pracownikami Uniwersytetu Warszawskiego bedacymi nauczycielami akademickimi,
przedmiotem umowy nie moze by¢ prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ramach
obowigzujacego  danego  pracownika pensum  dydaktycznego lub  godzin
ponadwymiarowych.



Zgodnie z art. 1 pkt 7 ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prac¢ oraz niektdrych innych ustaw wprowadzona zostala minimalna
stawka godzinowa dla 0s6b wykonujacych pracg w oparciu o umowe zlecenie. Wysokos¢
obowigzujacej minimalnej stawki godzinowej oglaszana jest w Dzienniku Urzedowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” w drodze obwieszczenia Prezesa Rady
Ministrow, w terminie do 15 wrzes$nia kazdego roku.

2. UMOWA O DZIELO (art. 627-646 k.c.)

Przedmiotem umowy o dzieto, w odréznieniu od umowy zlecenia, jest osiagnigcie
okreslonego rezultatu. Rezultat powinien by¢ okreslony z gory, tj. w umowie wedtug
obiektywnie sprawdzalnych cech, za$§ jego osiggnigcie musi by¢ przez strony uwazane za
pewne.

Dzieto co do zasady powinno by¢ utrwalone, czyli ucielesnione w przedmiocie materialnym
(np. postaci rysunku, modelu, obliczenia, tekstu pisanego).

Dziatania nieucielesnione winny by¢ zasadniczo traktowane jako ustugi podlegajace
przepisom o zleceniu.

Przyktady umoéw o dzieto:
— umowa o namalowanie portretu,
— umowa 0 sporzadzenie raportu,

— umowa o sporzadzenie publikacji,

— umowa o sporzadzenie pisemnego opracowania na konkretny temat,

— umowa o stworzenie materiatéw dydaktycznych;

— umowa o sporzadzenie rysunkéw technicznych,

— umowa o roboty geologiczne, geodezyjne czy tez kartograficzne,

— umowa o tlumaczenie z obcego jezyka lub na obcy jezyk okreslonej publikacji
(z wylaczeniem czynnosci powtarzalnych za statym wynagrodzeniem).

3. UMOWA ZLECENIA CZY UMOWA O DZIEL O W ORZECZNICTWIE

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych dziatajac na podstawie ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 300) traktuje umowy
zlecenia, w tym takze inne umowy o $wiadczenie ustug, do ktorych zgodnie z Kodeksem
cywilnym stosuje si¢ przepisy dotyczace zlecenia (art. 750 k.c.), jako objete
ubezpieczeniem spotecznym
I zdrowotnym. Niektore interpretacje ZUS w sprawach budzacych watpliwosci prawne
trafiajg na droge sadowa, gdzie cz¢sto zapadajg precedensowe rozstrzygnigcia sagdow.

Ponizej przytoczone zostaly tezy wybranego orzecznictwa sadowego, ktore moga byc
pomocne w praktyce zawierania umow przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu:
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,.Nie stanowi umowy o dzieto umowa o przeprowadzenie cyklu wyktadow (zajec
dydaktycznych. Szereg kolejnych zajeé dydaktycznych, ktore sktadajq sie na cykl
edukacyjny, nie jest kwalifikowany jako wypelniajqcy jednorazowy rezultat, a taki
charakteryzuje umowe o dzieto. Tego rodzaju powtarzalne czynnosci sq typowe dla
umowy o swiadczenie ustug, definiowanej przez obowiqzek starannego dziatania”
(wyrok Sadu Najwyzszego z dnia 14.11.2013 r., sygn. akt Il UK 115/13);
~Wyktad, ktory jest jednorazowym efektem pracy wymagajgcym od autora
posiadania szczegolnej cechy — niepowtarzalnych doswiadczen wiasnych, przez co
charakteryzuje go swoistos¢ w stosunku do wytworzonych wczesniej produktow
intelektualnych w tej dziedzinie, nadto zostaje zindywidualizowany na etapie
zawierania umowy i jest mozliwy do jednoznacznego zweryfikowania jego
wykonania, koresponduje z definicjq dzieta na gruncie art. 627 k.c.” (wyrok Sadu
Apelacyjnego w Lodzi z dnia 30.05.2014 r., sygn. akt 111 AUa 129/13);

»Za realizacje dziela mozna uwazaé prezentacje autorskiego odczytu, a zatem
rezultatem umowy o dzielo moze by¢ tylko wygtoszenie w okreslonym czasie
wyktadu na okreslony temat, majgcego cechy utworu. Wowczas odbior dzieta
nastepuje przez kontrole jego przeprowadzenia zgodnie z konspektem, czy tez
catosciowym opracowaniem pisemnym. Tworczy charakter dzieta, jako rezultatu
umowy, nadaje wykonaniu forme zwigzang z zamowieniem dziela o charakterze
niepowtarzalnym. W orzecznictwie Sgdu Najwyzszego przyjmuje sie w odniesieniu
do wyktadu o charakterze naukowym, ze wyktad niestandardowy, niepowtarzalny,
spetniajgcy kryteria tworcze jest przedmiotem prawa autorskiego” (uchwata Sadu
Najwyzszego z dnia 14.02.2012 r., sygn. akt I11 UZP 4/11),

SIndywidualny wykiad jako dzieto nie jest wykluczony, jednak nie dotyczy to
czynnosci wykonywanej ciggle i powtarzanej w odstgpach czasu” (wyrok Sadu
Najwyzszego z dnia 4.06.2014 r., sygn. akt I UK 561/13);

~Wyktadnia systemowa przepisow ubezpieczeniowych skorelowana z analizg art.
627 k.c. oraz art. 750 k.c. w zwigzku z art. 734 k.c. prowadzi do konkluzji, Ze umowa
dotyczgca jednorazowego wyktadu lub wyktadu przeprowadzonego w czasie
krotkotrwatego szkolenia moze by¢ przedmiotem dzieta, jezeli dotyczyta scisle
okreslonego tematu a warunki umowy poddawaty si¢ weryfikacji.

wJezeli przedmiotem umowy o dzieto ma by¢ utwor w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy
- Prawo autorskie, to przedmiot oznaczenia dzieta powinien by¢ tak okreslony, aby
obowiqgzkiem przyjmujgcego zamowienie byto dostarczenie zamawiajgcemu dzieta
bedgcego rezultatem dziatalnosci tworczej, o indywidualnym charakterze,
ustalonego w skonkretyzowanej przez strony postaci. W razie zawarcia takiej
umowy, dla oceny praw i obowigzkéw stron majq zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, a w zakresie, w ktérym dzielo jest utworem — przepisy o Prawie
autorskim” (wyrok Sadu Najwyzszego z dnia 18.06.2003 r., sygn. akt 11 CKN
269/01);

~Przedmiotem umowy o dzielo jest doprowadzenie do weryfikowalnego
i jednorazowego rezultatu, zdefiniowanego przez zamawiajgcego w momencie
zawierania umowy, ktérego ramy czasowe wyznacza powierzenie wykonania



i wykonanie dziela” (postanowienie Sadu Najwyzszego z dnia 19.04.2018 r., sygn.
akt Il UK 315/17);

—  ,Rezultat umowy o dzielo powinien by¢ obiektywnie osiggalny i w konkretnych
warunkach pewny. Wskazuje sie rowniez, ze jednym z kryteriow umozliwiajgcych
odroznienie umowy o dzieto od umowy zlecenia lub umowy o swiadczenie ustug jest
mozliwos¢ poddania dziela sprawdzianowi na istnienie wad fizycznych. Istotq
umowy 0 dzielo jest wigc zawsze osiggnigcie umowionego przez strony konkretnego
I sprawdzalnego rezultatu, a nie — jak w przypadku umowy zlecenia — staranne
dzialanie” (wyrok Sadu Apelacyjnego w Krakowie z dnia 26.04.2018 r., sygn. akt
Il AUa 1125/16);

— L, Tlumaczenie tekstow z jezyka obcego zasadniczo stanowi przyszly rezultat,
osiggalny dla tlumacza, wzigwszy pod uwage jego umiejetnosci. Moze by¢
zmaterializowany, stanowi przy tym byt samoistny i istnieje mozliwoS¢ oceny
rezultatu ttumaczenia jako dziela, a w konsekwencji ewentualna mozZliwosé
zastosowania przepisow o rekojmi za wady ttumaczenia” (wyrok Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 11.04.2017r., sygn. akt 11 GSK 2139/15);

— Ttumaczenie z jezyka obcego na jezyk polski moze by¢ utworem w rozumieniu
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, jezeli
zawiera niezbedne cechy, ktore musi posiadac kazdy utwor. Musi to by¢ wiec taki
przejaw dzialalnosci tworczej, ktory ma indywidualny charakter” (wyrok Sadu
Najwyzszego z dnia 24.07.2009r., sygn. akt 11 CSK 66/09).

4, UMOWA O DZIELO CZY UMOWA O DZIEEO Z PRZENIESIENIEM
AUTORSKICH PRAW MAJATKOWYCH?

Jak wskazano w pkt 2, zamowionym dzietem moze by¢ np. namalowanie obrazu lub
sporzadzenie raportu.

Jezeli zamowione przez UW dzielo ma by¢ utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, tzn. bedzie przejawem dziatalnosci
tworczej (kreacyjnej) o indywidualnym (oryginalnym) charakterze, nalezy stosowa¢ wzor
umowy o dzieto z przeniesieniem praw autorskich.

Utworami w szczego6lnos$ci sg dzieta:
— wyrazone stowem, symbolami matematycznymi, znakami graficznymi (literackie,
publicystyczne, naukowe, kartograficzne oraz programy komputerowe),
— plastyczne,
— fotograficzne,
— lutnicze,
— wzornictwa przemystowego,
— architektoniczne, architektoniczno-urbanistyczne i urbanistyczne,
— muzyczne 1 stowno-muzyczne,
— sceniczne, sceniczno-muzyczne, choreograficzne i pantomimiczne,
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— audiowizualne (w tym filmowe).

Typowymi dzielami stanowigcymi utwoér sg m.in.: ksigzki 1 artykuty, wiersze, obrazy,
grafiki, rzezby, fotografie artystyczne, wzory przemystowe, logo, projekty
architektoniczne i urbanistyczne, kompozycje muzyczne, piesni, sztuki teatralne, filmy
I programy komputerowe.

Tytulem przykladu dziet uznanych przez sady w konkretnych przypadkach za utwory
mozna wymieni¢ rowniez: projekt wystroju wnetrza sklepu, graficzny projekt gazety,
projekt obudowy aparatu ultrasonograficznego, prospekt reklamowy firmy, scenografi¢ do
programu o charakterze talk show, modele historycznych okretow zaglowych, koncepcje
prowadzenia zaje¢ szkolnych.

Ochronie prawno-autorskiej nie podlegaja odkrycia, idee, procedury, metody i zasady
dziatania oraz koncepcje matematyczne. Za utwory w konkretnych przypadkach sady nie
uznaty: statutu oraz regulaminu organizacyjnego szkoty wyzszej, projektu przylacza
energetycznego, programu ofert szkoleniowych, krotkich relacji o charakterze sprawozdan
z imprez oraz uroczystosci korporacyjnych wraz z fotografiami dokumentujgcymi
te wydarzenia, projektu wykonawczego konstrukcji stalowej hali magazynowe;j.

W celu uzyskania mozliwo$ci korzystania z utworu w potrzebnym dla UW zakresie,
niezbe¢dne jest nabycie przez UW praw autorskich do dzieta bedacego utworem. Zakres
korzystania okreslaja wskazane w umowie tzw. pola eksploatacji.

5. UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH (art. 28
RODO*)

Zgodnie z postanowieniami RODO umowe powierzenia przetwarzania danych nalezy
stosowa¢ w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych ma by¢ dokonywane
w imieniu administratora (Uniwersytet Warszawski). Przedmiotem takiej umowy jest
powierzenie przez administratora przetwarzania danych osobowych okreslonych kategorii
podmiotow i rodzajow danych osobowych innemu podmiotowi (tzw. podmiotowi
przetwarzajacemu). Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zapewni¢ gwarancje
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie
danych osobowych spetniato wymogi RODO.

Zgodnie z definicjg art. 4 pkt 2 RODO - przetwarzanie danych oznacza operacj¢ lub zestaw
operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych
W sposOb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,

*

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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pobieranie,  przegladanie, = wykorzystywanie, ujawnianie = przez  przeslanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Powierzenie umozliwia wykonanie okreSlonych zadan przetwarzania bedacych
przedmiotem wspdlpracy pomigdzy stronami umowy. Istota powierzenia jest zlecenie
przez administratora wybranemu podmiotowi okre§lonych czynno$ci przetwarzania
wynikajacych z art. 4 RODO, ktorych samodzielne wykonanie przez administratora nie
jest mozliwe do realizacji lub wymaga wigkszego naktadu czasu lub srodkow. Powierzenie
przetwarzania danych wymaga jasnego okreslenia relacji zachodzacych migdzy
administratorem a podmiotem przetwarzajacym i zapobieganiu obnizenia poziomu
ochrony danych.

Umowa powierzenia przetwarzania danych okresla, ze to administrator danych nadal
decyduje o celu i sposobie przetwarzania danych, a podmiot przetwarzajacy jest
uprawniony wylacznie do wykonywania powierzonych czynno$ci przetwarzania i ma takze
obowigzek zapewni¢ odpowiedni stopien ochrony danych osobowych, za co jest
odpowiedzialny.

Umowa powierzenia przetwarzania danych okresla:

— przedmiot przetwarzania — ogélny cel, ktory ma zostaé osiggnicty poprzez
powierzenie przetwarzania danych osobowych,

— czas trwania przetwarzania — powinien by¢ okres$lony, przy czym mozliwe jest
zar6wno odniesienie go do czasu 0znaczonego, jak i nieoznaczonego,

— charakter przetwarzania — staly/sporadyczny, okreSlenie czynnos$ci (operacji)
przetwarzania,

— rodzaj danych osobowych — okreslenie kategorii danych osobowych (np. imi¢
i nazwisko, adres do korespondencji, nr telefonu, adres e-mail),

— kategorie podmiotow, ktorych dane dotycza — kategorie oséb (np. pracownicy,
studenci, kontrahenci itp.),

— obowigzki i prawa administratora — uszczegotowione w art. 28 ust. 3 lit. a — h
RODO,

— obowigzki podmiotu przetwarzajagcego — przetwarzanie danych wylgcznie na
udokumentowane polecenie administratora, zapewnienie, by osoby upowaznione
zobowigzane byly do zachowania tajemnicy lub podlegaly odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, podjecie srodkow technicznych
1 organizacyjnych zabezpieczajacych dane osobowe zgodnie z art. 32 RODO,
spetnienie warunkéw podpowierzenia, pomoc administratorowi w wywigzaniu si¢
z obowiazkow okreslonych w art. 32-36 RODO,

— uprawnienie administratora do decydowania o usunigciu lub zwroceniu
administratorowi wszelkich danych osobowych oraz usunigciu wszelkich ich
istniejgcych kopii, ktére byty objete przedmiotem przetwarzania,



— klauzule audytu — opisanie sposobu przeprowadzenia sprawdzenia podmiotu
przetwarzajagcego W zakresie zgodno$ci z przepisami RODO w odniesieniu do
powierzonych danych osobowych.

Umowg powierzenia przetwarzania danych nalezy zawrze¢ m. in. w przypadku:
— ushlug hostingu serwera lub poczty elektroniczne;,
— ustugi odtworzenia dokumentdw,
— ushugi zniszczenia danych,
— prowadzenia serwisu systemu informatycznego,
— ustugi usunigcia danych z elektronicznych nos$nikow,
— zlecenia zewngtrznej obstugi kadrowo-ptacowej,
— prowadzenia kampanii newsletterowej,
— zlecenia rekrutacji pracownikdéw prowadzonej przez zewnetrzng firme HR,
— zlecenia zewnetrznej obstugi BHP,
— korzystania z ustug agencji reklamowych przy realizacji konkurséw,
— korzystania z ustug dostawcy dysku ,,w chmurze”,
— korzystania z firm kurierskich (z wytaczeniem Poczty Polskiej S.A.),
— korzystania z ustug operatoréw obstugujacych ptatnosci elektroniczne.

6. KARA UMOWNA

W umowie, ktorej przedmiotem jest zobowigzanie niepieni¢zne (z tytulu zobowigzan
pieni¢znych przystuguja wierzycielowi odsetki), Uniwersytet moze zastrzec zaptate kary
umownej tytutem naprawienia szkody wyniklej z niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzania (art. 483 § 1 k.c.). Od obowiazku zaptacenia kary umownej nie
zwalnia dluznika to, ze wierzyciel nie poniost szkody na skutek niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzania (uchwata Sadu Najwyzszego z dn. 26.11.2003r.,
sygn. akt 11 CZP 61/03).

Wysoko$¢ kary nie jest uzalezniona od wysoko$ci szkody. W przypadku, gdy szkoda
przewyzsza kar¢ umowng, wierzyciel moze domaga¢ si¢ odszkodowania
przewyzszajacego kare, jednak wylacznie pod warunkiem wprowadzenia odpowiedniej
klauzuli w umowie (art. 484 8 1 k.c.).

Dhluznik moze zada¢ zmniejszenia (tzw. ,,miarkowania”) kary umownej w dwoch
przypadkach (art. 484 § 2 kc):

— Qdy jest ona razagco wygdrowana w poréwnaniu z poniesiong szkoda,

— gdy zobowigzanie zostalo w znacznej cze$ci wykonane.

Poniewaz Kodeks cywilny nie definiuje terminu ,;razagco wygoérowana”, ocena kazdego
przypadku bedzie nalezata do sadu, ktory bierze pod uwage:
— wysokos$¢ kary w stosunku do zobowigzania gtéwnego,



— warto$¢ odszkodowania, ktore nalezatoby si¢ wierzycielowi na zasadach ogdlnych,

— stopien winy dtuznika,

— przyczynienie si¢ wierzyciela do niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzania,

— cel zastrzezenia kary w odpowiedniej wysokosci,

— godny ochrony prawnej interes wierzyciela w przypadku poniesienia uszczerbku
o charakterze majatkowym.

Wymagalna kara umowna moze by¢ potragcona z wymagalng wierzytelnoscig dtuznika
Uniwersytetu, przy czym konieczne jest uprzednie pozyskanie przez Uczelni¢ dowodu
wymagalno$ci w postaci dowodu dorgczenia wezwania do zaplaty, w ktorym okre§lono
termin zaptaty, chyba ze termin ten wynika z wiazacej strony umowy. Jezeli jednak
zasadno$¢ naliczenia kar kwestionowana jest przez kontrahenta, to sad moze zastosowac
»~miarkowanie” wedtug wyzej przytoczonych regul. Sad moze réwniez, o ile zachodza ku
temu przestanki, nie uzna¢ skutecznosci prawnej dokonanego potracenia.

Dlatego, zastrzegajagc w umowie kary nalezy mie¢ na uwadze ich realnos$¢ i celowosé
zastosowania, mianowicie:
— sklonienie dtuznika do realnego wykonania zobowigzania,
— ulatwienie uzyskania odszkodowania (zwolnienie z obowigzku udowodnienia
szkody).

Kodeks cywilny dopuszcza réwniez mozliwos¢ tzw. umownego potrgcenia kary, tzn.
zamieszczenia w umowie klauzuli okre$lajacej warunki zmniejszenia naleznos$ci
przypadajacej kontrahentowi z tytutu umowionej ceny. Jednak i w tym przypadku pamigtac
nalezy, ze potragcana kara umowna musi by¢ wymagalna.



